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1 Obecna ustanoveni

v

¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim stfednim, vy$sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ skoly pro
Skolské zafizeni Skolni druzinu tento vnitini fad skolni druZiny.

Na zakladé ustanoveni § 30 zdkona

Tato smérnice uréuje pravidla provozu a rezim $kolni druZiny (dale SD).

1.1 Poslani Skolni druZiny

Skolni druZina se ve své &innosti Fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani,
v platném znéni. SD tvofi ve dnech gkolniho vyucovani mezistupen mezi vyukou ve $kole a vychovou v
rodiné. SD neni pokracovanim $kolniho vyucovani, ma svéa specifika, kterd ji odli$uji od gkolniho
vyucovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpe&eni zajmové €innosti, odpocinku a rekreace 74k, ¢asteéné
také dohledu nad Zaky.

Cinnost SD je uréena predeviim pro 7aky prvniho stupné zékladni $koly. S ohledem na kapacitni
mozZnosti pFijiméme pFednostné iéky 1 - 3. tFl’d K pravidelné denni dochazce mohou th po domluvé

c e v

zakonné zastupce i ve dnech pracovnlho volna.

1.2 Prihlasovani a odhlasovani

Reditel stanovi ve vnitinim Fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky ¢.
74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zplsob evidence Ucastnik( takto:

V SD je uréena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajistuje prihlaovani
a odhlasovani Zaka, vyfizovani naméta a stiznosti.

O prijeti G¢astnika do SD ve formé pravidelné vychovné, vzdéldvaci a zajmové &innosti a dalsich
podobnych aktivit spojenych s pobytem mimo Skolu se rozhoduje na zakladé pisemné prihlasky.
Soucasti prihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové Cinnosti je pisemné sdéleni zakonnych
zastupcl Ucastnika o rozsahu dochazky a zplisobu odchodu téastnika ze SD.

Uplata je splatna ve dvou splatkach (zafi, tnor). Vyse Uplaty je stanovena na cely $kolni rok. Vyse je
stanovena zfizovatelem v ¢astce 200,- K& mési¢né. Reditel mGze Uplatu sniZit nebo od Uplaty
osvobodit, jestlize:

a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je prijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné nouzi
podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,
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b) ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zdastupci nalezi zvysSeni prispévku na péci podle zakona
o socialnich sluzbach, nebo

c) ucastnik svéreny do péstounské péce ma narok na prispévek na Uhradu potreb ditéte podle zakona
o statni socialni podpofre, a tuto skute¢nost reditelce Skoly prokaze.

Udaj o snizeni nebo prominuti poplatku je veden v dokumentaci zaka ve SD.

Pokud za dité neni uhrazena Uplata, feditel $koly mdze rozhodnout o vylougeni zdka ze SD.

Skola umoziiuje dochdzku 74k( také pouze do ranni $kolni druZiny, kdy je po dohodé se zfizovatelem
stanovena vyse Uplaty na cely $kolni rok (60,- K& / mésic), fidi se Smérnici o Gplaté SD. Platba probiha
na obdobi I. a Il. pololeti. Vysi ihrady muize feditelka skoly sniZit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize:
a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je pfijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné nouzi
podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zdastupci nalezi zvyseni prispévku na péci podle zdkona o socialnich
sluzbach, nebo

c) Ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na pfispévek na uhradu potreb ditéte podle zdkona
o statni socialni podpore a tuto skutecnost reditelce Skoly prokaze.

Udaj o snizeni nebo prominuti poplatku je veden v dokumentaci 7aka ve SD.

Pokud za dit& neni uhrazena Uplata, feditel $koly mdze rozhodnout o vylou&eni 7aka ze SD.

1.3 Kritérium pro pfijeti do SD

1.3.1 Do SD jsou #aci pfednostné pfijimani v tomto poradi:

a) mladsi Zaci pred starSimi

b) Zaci s celotydenni dochazkou v plném rezimu

c) Zaci dojizdéjici z okolnich mést a obci

d) Z4ci, u kterych je navitéva SD 7adouci ze socialnich divoda

e) ostatni
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1.4 Dochéazka do SD

1.4.1 Rodi¢e nebo jini zdkonni zéstupci 7aka prihlaseného k pravidelné dochazce do SD sdéli pisemné
rozsah dochazky 7éka a zplsob odchodu Zaka ze SD, tyto Gdaje jsou zaznamenany na pisemné pfihlaéce
do SD a jsou zavazné.

1.4.2 Omluvu nepiitomnosti zaka v SD, odchylky od dochézky 7aka, odchod Zaka s jinou osobou, nebo
v jinou dobu nezZ je uvedeno v pisemné prihlasce s dodrZzenim stanovenych ¢ast odchodd, aby nebyla
naru$ovana ¢innost oddéleni SD, sdéli rodi¢e SD pisemné zpravou odeslanou do KOMENS v
Bakalarich.

1.4.3 Z4ka smi vyzvedavat ze SD osoba mladsi 18 let pouze s pisemnym souhlasem zdkonného
zastupce. Zak nemUze byt propustén ze SD na zakladé telefonické domluvy. Zak mlZe byt propustén
ze SD pouze na zakladé aktualniho pisemného potvrzeni zpravou odeslanou do KOMENS v Bakalafich.

1.4.4 Vyjime¢né samostatné odchody 7dka ze SD zaddavaji do systému BELLhop jeho zékonni zastupci.

1.4.5 Doprovod zdka do ranni druziny do prostoru Saten nevstupuje, s Zdkem se rozlouci u dveti Skoly
a ten pokracuje samostatné. V pfipadé potreby je Zakovi k dispozici vychovatelka, ktera je v tomto case
vZdy v Satnach pritomna.

1.4.6 Vyzvedavajici v ¢ase 12:00 — 13:30 a 15:00 — 17:00 smi v pfipadé potieby vstoupit do prostoru
Saten, dale na pudu Skoly vstupuje pouze po predchozi sjednané schizce s pedagogickym pracovnikem
Skoly s tim, Ze v kancelati Skoly si vyzvedne karticku ndvstévnika.

1.4.7 Pravidelnd dochazka 7akd prihlasenych do SD je vedena v systému BELLhop. Zéci 1. — 4.
roénikd, kteFi navétévuji pouze ranni SD, jsou evidovani rovné? v systému BELLhop. Ranni dochazka
zakl 5. a vyssich roc¢nikd je zaznamenavana do Dochazkovych sesit(.

1.5 Odhlagovani 74k ze SD béhem $kolniho roku Ize provést na zakladé pisemnych zadosti rodi¢d Zaka,

a to pouze ze zdvaznych divodu (dlouhodoba nemoc, prestéhovani, definitivni ukonceni dochazky).

1.6 Pri zapisu do SD jsou zakonni zastupci 7aka povinni sezndmit se s vnitinim Fadem $kolni druZiny

a tuto skutecnost zaznamenat v tiskopisu Prohlaseni zakonnych zastupcl, ktery je soucasti Zapisniho
listku SD.
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2 Prava a povinnosti Zaku a jejich zdkonnych zastupct ve Skolni druZiné a podrobnosti o pravidlech

vzajemnych vztaht s pedagogickymi pracovniky

Prava a povinnosti Zaku a zdkonnych zastupci

Prava a povinnosti Zakd a jejich zakonnych zastupcl jsou vymezeny ustanovenim Skolského zédkona.
Na Zaky a zakonné zastupce se vztahuje skolni fad. Vnitfni fad Skolni druZiny upravuje zejména préva
a povinnosti zakl a zakonnych zastupcl vzhledem ke specifickym podminkdm zajmového vzdélavani.
Pokud 74k nebo zakonny zastupce narusuje opakované fad a ¢innost SD, miiZe Feditel $koly rozhodnout
o prerudeni dochazky do SD nebo o vylougeni 74ka ze SD.

2.1 Z4ci maiji pravo:

a) na zajmové vzdélavani a Skolské sluzby podle skolského zdkona dle podminek Skolniho vzdélavaciho
programu pro zajmové vzdélavani SD (dale SVP SD),

b) Ucastnit se véech &innosti a aktivit SD za podminky, Ze dodrzuji vnitfni Fad $kolni druZiny a $koly,

c) na zajisténi prostoru pro vsestranny rozvoj osobnosti, socidlni komunikaci, dostatek odpocinku
a volného ¢asu, na dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek,

d) na informace a poradenskou pomoc v zaleZitostech tykajicich se vychovy a vzdélavani,
e) na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace, nasili a socidlné patologickych jevi,
f) byt sezndmeni s predpisy vztahujicimi se k jejich pobytu a ¢innosti ve SD,

g) vyjadrovat se k rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti jejich vychovy a vzdélavani, pficemz
vyjadrenim zakd musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje, podminkou
podani vSech navrh je slusna a kulturni Ustni ¢i pisemna forma, své podnéty zak podava vychovatelce
v oddéleni, vedouci vychovatelce, vychovnému poradci, Skolni psycholoZce nebo vedeni skoly.

227 Zaci jsou povinni:

a) radné a vcas navitévovat SD dle Udajd, které jsou zaznamendany na pisemné prihlasce do 5D,

b) dodrzovat skolni Fad Skoly a vnitini fad skolni druZiny, pfedpisy a pokyny skoly k ochrané zdravi
a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

c) plnit pokyny pedagogickych pracovnik( skol a Skolskych zafizeni vydané v souladu s pravnimi
predpisy a Skolnim nebo vnitfnim radem skolni druZiny
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2.3 Zak se ve $kole i ve SD chovd a vyjadiuje slusné k dospélym i jinym Zakim, dba pokyn0
pedagogickych a provoznich pracovnikl, dodrzuje skolni Fad skoly, odbornych uceben a vnitini fad
Skolni druziny. Chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje ani jinych osob.

2.4 73k chodi do SD pravidelné dle Udajii zaznamenanych v pisemné pfihlace do SD a uéastni
se ¢innosti organizovanych SD. Dochdazka do zajmovych krouzké a do SD je pro pFihlagené Zaky povinna.
Odhlasit nebo omluvit jej mlzZe zdkonny zastupce pisemné zpravou odeslanou do KOMENS v
Bakalarich.

2.5 Zak chodi vhodné a &isté upraven a oblecen, na prezouvani pouziva prezivky (backory, pantofle,
sandaly), ne sportovni obuv. Na vytvarnou a sportovni ¢innost se previéka do vhodného odévu, ktery
ma podepsany a ulozeny v latkové tasce ve SD, popt. v prostorach k tomu uréenych.

2.6 74k zachazi se gkolnimi a druzinovymi potfebami Setrné, udriuje oddéleni i ostatni $kolni prostory
v Cistoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim, v pripadé poskozeni danou véc adekvatné
nahradi.

2.7 7ak odchazi ze tiidy a SD jen s védomim vychovatelky. Za 7aka, ktery byl ve $kole a do $kolni druZiny
se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

2.8 7Z4ci chrani své zdravi i zdravi spoluzakd; zakim jsou zakdzany viechny ¢innosti, které jsou zdravi
Skodlivé (napf. koureni, piti alkoholickych ndpoju, uzivani navykovych a zdravi Skodlivych latek).

2.9 74k md pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na vzdélani
a na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, naboZenstvi, na odpocinek a dodrzovani zakladnich
psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se viemi predpisy souvisejicimi s jeho pobytem
a ¢innosti ve $kole a ve SD. Kazdy traz nebo vznik $kody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti
$koly a SD, hlasi bez zbyteéného odkladu vyuéujicimu, TU, vychovatelce nebo jinému zaméstnanci
skoly.

2.10 7k nenosi do $koly a SD predmaéty, které nesouvisi s vyukou, zdjmovou &innosti a mohly by ohrozit
zdravi a bezpecnost jejich nebo jinych osob. Pokud Zaci u sebe vyjimecné musi mit vyssi finanéni sumu
nebo cenny pfedmét, maji moznost si je uloZit do trezoru v kancelafi Skoly.

2.10.1 Pokud Zak zjisti ztratu osobni véci, neprodlené (tentyz den) tuto skute¢nost nahlasi vyucujicimu,
TU, vychovatelce nebo jinému zaméstnanci skoly.

2.10.2 Najde-li Zak véc, ke které se nikdo nehldsi, odevzda ji vychovatelce nebo v kancelati skoly.

2.10.3 74k si za své véci zodpovidd sdm a neodklddd cenné predméty (zejména mobilni telefony,
penize, Sperky, drahé obleceni atd.) na mista, kde o nich nevi a kde si je nemUze zkontrolovat.
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2.11 Zvlasté hrubé slovni a umysiné fyzické utoky Zaka vuéi pracovnikiim skoly nebo skolského
zafizeni se vidy povaiuji za zavainé poruseni povinnosti stanovenych timto radem.

2.12 Chovani zéka ve SD ma vliv na hodnoceni a klasifikaci chovani 7dka ve $kole, nebot se na néj
vztahuji ustanoveni vyhlasky o zakladni skole, tj. udéleni napomenuti, ditky tfidniho ucitele, dltky
reditele Skoly, klasifikace snizenou zndmkou z chovani na vysvédceni.

N

1
SD:

w

Zakam nasi skoly se nedovoluje pfi vyu€ovani, ¢innostech SD a na akcich pofadanych $kolou

Q
)

a) ubliZovat spoluzakiim, zejména slabsim a mladsim a zesmésnovat je,

b) poskozovat véci spoluzakd,

c) jezdit na kole¢kovych bruslich, skateboardu a kolobéZce v hlavni budové $koly a v prostorach SJ a SD
d) pouzivat neslusna slova a gesta,

e) okazale projevovat naklonnost ke spoluzakim,

f) kouftit a pouZzivat ndvykové latky

2.14 Z4akam nasi $koly se nedovoluje pfi vyucovani, éinnostech ve SD a na akcich poradanych skolou
a SD jakymkoliv zpGsobem pouzivat mobilni telefon, chytré hodinky ¢i jina elektronicka zafizeni a
jakkoliv s nimi manipulovat.

2.14.1 B&hem ¢innosti SD mohou Z4ci mobilni telefon v naléhavych pfipadech pouZit po pfedchozi
domluvé s vychovatelkou.

2.14.2 Bez pfedchozi domluvy s vychovatelkou je zakdzano pofizovat pfi ¢innosti v SD jakékoliv audio
i video zaznamy na mobilni telefon i jiné pfistroje.

2.15 Reditel $kolského zafizeni mGze v pfipadé zdvainého & opakovaného zavinéného poruseni
povinnosti stanovenych timto vnitfnim fadem rozhodnout o podminéném vylouceni nebo o
vylouceni zaka ze sSkolni druZiny. V rozhodnuti o podminéném vylouceni stanovi reditel skolského
zafizeni zkusebni Ih(tu, a to nejdéle na dobu jednoho roku. Dopusti-li se Zak v pribéhu zkusebni Ihty
dalsiho zavinéného poruseni povinnosti stanovenych timto vnitinim fadem, muize reditel skolského
zafizeni rozhodnout o jeho vylouceni.

Zak, ktery byl vylougen ze 3D, nemiize dochazet do ranni a odpoledni SD. Rovnéz nemuze vyuZivat
sluzby knihovny skoly v nabizeném rozsahu. Knihovnu muze vylouceny Zak navstivit po dobu nezbytné
nutnou k vypujcce Ci vraceni knih.

Pravidlo o omezeném uZiti knihovny se tykd i 74k, u nichZ byla z vychovnych ddvod( dochazka do SD
omezena Ci pferusena.

Tridni ucitelka ve spolupraci s vychovatelkou skolni druziny mlze udélit vychovné opatreni za
poruseni vnitfniho rfadu skolni druZiny, (5 zavaznych pisemnych zaznam( ve zpravach KOMENS v
Bakalarich) ¢lanek 6.4.
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2.16 Z&ci byli pouceni o spravném chovani a bezpeénosti b&hem prazdnin, statnich svatk( a dnd
feditelského volna.

2.17 Z&ci byli pouéeni o spravném chovéni a bezpeénosti i na akcich konanych mimo budovu $koly,
na které se také vztahuje skolni rad.

2.18 Zakonni zastupci maji pravo zejména na:

a) informace o $kole a SD podle zakona €. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim

b) informace o pribéhu a vysledcich vychovy a zajmového vzdélavani svého ditéte podle skolského
zakona,

c) vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vychovy a vzdélavani zaka.

2.19 Zakonni zastupci jsou povinni:

a) prihlasit zdka k pravidelné dochdzce do SD, odevzdat pisemnou pfihlasku a do stanoveného
terminu uhradit platbu za zdjmové vzdélavani v souladu se smérnici pro tplatu ve SD. Pfijeti zaka do
SD je podminéno splnénim tohoto bodu;

b) sezndmit se s vnit¥nim Fadem SD, co? stvrdi svym podpisem na dokumentu Prohlaseni rodi¢d — $kolni
druZina, ktery je pfiloZzen u pisemné pfihlasky

c) omluvit zaka ze SD nejpozdéji do 24 hodin od pocatku nepfitomnosti zdka, pficemz omluvit 7aka
ze SD je moiné i pFes tfidniho ucitele,

d) zajistit odchod Z4ka s doprovodem nebo samostatné ze SD béhem provozni doby SD v ¢ase:
12:00-13:30
15:00-17:00

e) informovat vychovatelku o zméné zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtizich zaka nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na jeho zapojeni do ¢innosti druziny,

f) oznamovat neprodlené Udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani a vychovy
nebo bezpecnost Zaka a zmény v téchto udajich,

g) respektovat ustanoveni skolniho fadu a vnitiniho fadu skolni druziny a pokyny vychovatelek vydané
v souladu s pravnimi predpisy, Skolnim fadem a vnitfnim radem Skolni druziny.

2.20 Vychovatelka je v kontaktu s tfidni ucitelkou, Skolni psycholozkou, specidlni pedagozkou,
vychovnou poradkyni a zdkonnymi zastupci. Uzce s nimi spolupracuje.
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2.21 Zakonni zastupci Zdka mohou byt informovani o chovani zaka pti osobnim jednani s pedagogickym
pracovnikem nebo prostfednictvim zpravy KOMENS v Bakalarich.

3 Organizace Cinnosti

3.1 Provozni doba SD

ranni - od 6.30 do 8.00 hodin (Zaci prabézné prichazeji od 6.30 do 7.30 hodin)

odpoledni —od 10.45, 11.40 do 17.00 hodin

3.2 Rozvrh ¢&innosti jednotlivych oddéleni SD

3.2.1 Ranni SD probiha pro #aky 1. a 2. roénikd ve SD nad $kolni jidelnou, pro 7aky 3. a 4. roénik( na
1. st. v 1. patfe a pro Zaky 5. a vy$sich ro¢nikd v knihovné skoly. Doprovod privadi Zaka ve
stanoveném case 6:30 — 7:30h. Do prostoru Saten nevstupuje, s ditétem se rozloudi pred Skolou a
odchazi. Po tomto Case je budova uzamcena do 7:40h. Sluzbu konajici vychovatelky ptredaji zaky na
vyuku v 7:40h.

3.2.2 Pro odchody 7akl jsou stanoveny urcité doby, aby nebyla narusovana cinnost oddéleni. Rodice
nebo jini zakonni zastupci simohou vyzvedavat Zaky od 12:00 - 13:30 a od 15:00 - 17:00. Pisemné o tom
informuji vychovatelku na ptihlasce do SD. Rodi¢e nevstupuji do budovy ZS, ¢ekaji v prostoru $aten.

3.2.3 Provoz SD konéi v 17.00 hodin. Rodi¢e jsou povinni si své dité vyzvednout do uvedené doby,
pokud neodchazi samo.

3.2.4 Pfi nevyzvednuti Zaka do stanovené doby rodici nebo jinym zdkonnym zastupcem, vychovatelka
nejdrive podle moznosti informuje telefonicky rodice Zaka a osoby uvedené na pisemné prihlasce Zaka
do SD. Pokud je tento postup bezvysledny, vychovatelka kontaktuje vedeni $koly a pak Policii CR, ktera
zajisti spojeni se zdkonnymi zastupci, pripadné zajisti azylové lGzko.

7 v

3.2.5 Opakované nevyzvednuti zaka do 17.00 hodin mize byt dGvodem k vylouéeni ze SD.

3.3 Cinnost SD probiha v uréenych mistnostech budovy gkoly. SD po domluvé s vedenim $koly ke své
¢innosti mUZe vyuZivat prostory télocvi¢ny, pocitacové ucebny, skolni kuchyriku, pfipadné nékteré jiné
prostory. Za tyto prostory zodpovida vychovatelka. Za hry, pomuicky zodpovida zak, jemuz byly
zapQj¢eny. UmysIné poskozeny predmét musi byt nahrazen.
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3.4 Oddéleni SD se naplfiuji nejvy$e do poctu 30 Ucastnikd. Je-li oddéleni tvofeno pouze zdky se
zdravotnim postizenim, je pocet zakl v oddéleni shodny s poétem Zakd ve tfidé skoly samostatné
zfizené pro tyto Zaky podle zvlastniho pravniho predpisu. V oddéleni Ize individualné integrovat nejvyse
5 Gcastnikl se zdravotnim postizenim. Reditel stanovi nejvy$$i pocet Ucastnik( na 1 pedagogického
pracovnika s ohledem na druh vykonavané cinnosti Ucastnikt, zejména s ohledem na jejich bezpecnost.

3.5 Do SD ptichdazeji 7aci po skonéeni fadného vyucovani pod vedenim vychovatelek. Pokud nékteré
t¥idy kondi pozdéji, preda zaky vychovatelce do SD uéitelka, ktera vyucovala posledni hodinu.

3.6 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢innosti stanovuje feditel $koly.
3.7 SD realizuje svou ¢innost podle SVP SD.

3.8 Cinnosti SD se mohou zU¢astriovat i 7aci nezarazeni do SD, pokud se této ¢innosti nedcastni plny
pocet 74k zafazenych do SD stanoveny pro oddéleni nebo skupinu. Tato &innost mGze byt nabizena
za Uplatu.

3.9 V dobé fadnych prazdnin v prabéhu $kolniho roku bude SD v omezeném provozu pouze pfi min.
poctu 15cti prihladenych déti. Vyjimkou jsou hlavni letni a vdnoéni prazdniny, kdy je SD uzaviena.

3.10 V dobé feditelského volna je ¢innost SD zajisténa pro viechny 7aky ZS. Pokud maji rodice zajem o
umisténi zaka do SD, s pfipadnym omezenim podle pokyn( hygienika, Zaka pisemné ptihlasi. Provoz
Skolni jidelny nemusi byt zajistén.

3.11 Rodice a dalsi navstévnici nevstupuji bez vyzvani ¢i predem domluvené schlizky se zaméstnancem
gkoly do zS a SD.

3.12 Odchod 74k( ze SD na zajmové krouzky organizované Spolkem $koly zajistuje vedouci krouzku
a odchod 73kd ze SD na zajmové krouzky organizované externimi pracovniky zaji$tuje vedouci tohoto
zdjmového utvaru.

3.13 V dobé konani krouzk( nelze zaky vyzvednout, Cipy jsou neaktivni, dokud vedouci krouzk(
nepredaji 7aky vychovatelkdm zpét do 3Skolni druZiny. Zak také moZe z krouzku odchézet
samostatné nebo s doprovodem rodich po ukonceni krouzku. V takovém pfripadé zaka predava
vedouci krouzku bez poufiti ¢ipu a zak se do SD nevraci.

3.14 Rozsah denniho provozu projednava feditel se zfizovatelem. Reditel schvaluje podpisem
na uvodni strance tfidni knihy tydenni skladbu zaméstnani, kterd obsahuje pravidelnou vychovnou
a vzdélavaci ¢innost, pfilezitostnou vychovnou, vzdélavaci, zajmovou a tematickou ¢innost, otevienou
nabidku spontdnnich ¢innosti.

3.15 SD mZe v rdmci své bé7né ¢innosti v pribéhu stanovené provozni doby SD organizovat zajmové

¢innosti (napf. vylety, exkurze, sportovni a kulturni akce atp.) a dalsi aktivity. Tyto ¢innosti mohou byt
poskytovany za Uplatu a mohou mit vliv na rezim vyzveddavani.
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3.16 V dob& mimoradného volna SD m(ize organizovat dalsi aktivity (napt. vylety, exkurze, sportovni
a kulturni akce atp.), které jsou uskute¢riovany mimo stanovenou provozni dobu SD. Tyto &innosti
mohou byt poskytovany za uplatu.

4 Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pfed socialné patologickymi
ievy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

4.1 Vsichni #aci se chovaiji p¥i pobytu ve kole, SD i prostorech mimo $kolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek sv{j ani jinych osob. Zdkim neni dovoleno v dobé& mimo vyucovani zdriovat se v prostorach
Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zpUsobilou osobou. Kazdy Uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz
dojde béhem pobytu 74k ve $kolni budové, v budové SD nebo mimo budovy pti akci poradané SD, 7aci
hlasi ihned pedagogickému dozoru.

Vlychovatelé SD provadi prokazatelné pouéeni zak( v prvni hodiné $kolniho roku a dodateéné pouceni
zaku, ktefi pfi prvni hodiné chybéli. Opakované provadi pouceni v prabéhu skolniho roku. O pouceni
7akd provadi vychovatelé zaznam do tfidni knihy.

4.2 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pti vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni pfihlizet
k zakladnim fyziologickym potfebam Zzak( a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro
predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat zakim nezbytné informace k zajisténi bezpecénosti
a ochrany zdravi.

4.3 Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipoZarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpeénost osob, nebo
jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat
o téchto skutecnostech nadfizeného a v rdmci svych schopnosti a moZnosti zabranit vzniku Skody.
Sleduji zdravotni stav Zakl a v pfipadé nahlého onemocnéni zaka informuji bez zbytecnych pritahl
vedeni Skoly a rodi¢e postizeného Zaka. Nemocny zdk muze byt odeslan k lékarskému vysSetieni
¢i oetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. TFidni ucitelé zajisti, aby kazdy 7ak mél zapsany v ZK tyto
Udaje: adresu, telefonni ¢isla rodi¢t do zaméstnani a domu. Pfi Urazu poskytnou zakovi nebo jiné osobé
prvni pomoc, zajisti odetfeni zaka Iékafem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zdznam do knihy
urazl, pripadné vyplni predepsané formulare. OSetfeni a vyplnéni zdznama zajistuje ten pracovnik,
ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dozvédél prvni.

4.4 Pedagogicti a provozni pracovnici $koly nesmi zaky v dobé &innosti SD bez dozoru dospélé osoby
uvolriovat k ¢&innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k Iékati atd. Skola odpovida za zaky
v dobé ¢&innosti SD.

4.5 Bezpecnost a ochranu zdravi Zzaku pfi akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskutecriuje vychova
a vzdélavani, zajistuje skola vidy nejméné jednim zaméstnancem skoly - pedagogickym pracovnikem.
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4.6 Pro ¢innost SD plati ustanoveni o bezpe&nosti a ochrané zdravi pfi praci (dale BOZP) ze $kolniho
Fadu. Pokud SD pro svoji ¢innost vyuZiva odborné uéebny (nap¥. t&locviénu, cviénou kuchyriku, dilnu...),
Fidi se prislusnymi fady pro tyto u€ebny. Zaci ptihlaseni do SD, zajmovych krouzkd jsou pouéeni o BOZP
a zdznam o tomto pouceni je proveden v tfidni knize, ve vykazech o krouzku nebo v dochdzkovém
sesité.

4.7 Pitny rezim je zajistén — vlastni zdroje, napoje ze skolni jidelny, ndpojové automaty v budové skoly.

5 Podminky zachazeni s majetkem skoly nebo Skolského zaFizeni ze strany déti, Zakd

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku skoly, Skolského zatizeni, majetku zaki,
ucitelll, vychovatell ¢i jinych osob Zakem je vyZadovana uUhrada od rodi¢d Zaka, ktery poskozeni
zpUsobil. Pfi zdvaznéjsi Skodé nebo nemoznosti vyresit nahradu Skody s rodici je vznik skody hlasen
Policii CR, pfipadné organdm socialni péce.

5.2 Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené své vychovatelce. Z4ci dbaji na dostateéné zajisténi svych véci —

ukladani na ur¢ena mista.

5.3 Do skoly Zaci nosi pouze véci potfebné k vyuce, cenné véci do skoly nenosi. Hodinky, Sperky, mobilni
telefony apod. maji neustéle u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z bezpecénostnich dlivodi a na
vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich Uschovu.

5.4 Z&ci $koly a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

.5 Z4aci jsou povinni fadné pecovat o propdjéeny majetek $koly, ochrafiovat jej pred ztratou

a poskozenim.

5.6 PFi nahlaseni kradezZe Zzakem se o udalosti pofidi zdznam na zakladé vypovédi poskozeného. Véc se
preda orgdntm €innym v trestnim fizeni (ohlasit na mistni nebo obvodni oddéleni Policie CR), nebo 7ak
bude poucen, Ze ma tuto moznost.

6 Pravidla pro chovani Zaku

6.1 Zak bez védomi vychovatelky neopousti oddéleni SD. Za 7aka, ktery byl ve gkole a do SD se
nedostavil, vychovatelka nezodpovida.

6.2 Ve SD se 74k ridi pokyny vychovatelek, vedoucich zajmovych krouzkd, $kolnim Fadem a vnitinim

fadem SD a fady odbornych uéeben pro 74ky, které jsou vyvéseny v uéebné.

6.3 Chovani zaka ve SD ma vliv na hodnoceni a klasifikaci chovani Zaka ve $kole, nebot se na néj vztahuiji
ustanoveni vyhlasky o zakladni skole, tj. udéleni napomenuti, datky tfidniho uditele, dltky reditele
Skoly, klasifikace snizenou zndmkou z chovani na vysvédceni.
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6.4 Reditel mdze rozhodnout o vylouceni 7aka ze SD, pokud 74k soustavné porusuje $kolni Fad
a narusuje ¢innost SD, ohroZuje zdravi a bezpe&nost svou i ostatnich (toto na zakladé 5 pisemnych
zaznam( ve zpravach KOMENS v Bakalafich), dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD, nebo z
jinych zvlasté zavaznych divodd. U SD zékladnich $kol a samostatnych SD zFizovanych obci nema
tento akt povahu spravniho fizeni (neni moznost odvolani rodica).

7 Dokumentace

v

7.1 V SD se vede tato dokumentace:

a) pisemné ptihlagky z4ka do SD

b) Prohlaseni rodica — skolni druzina

c) pisemné odhlaseni zakad ze Skolni druZiny

d) Tridni knihy v systému BELLhop

e) Dochazkové listy v systému BELLhop

f) Dochdzkovy sesit (ranni SD)

g) Skolnivzdélavaci program pro zajmové vzdélavani
h) Casové tematicky (celoroéni) pldn SD

i) Dlouhodobd koncepce SD p¥i ZS SNP

j)  Systém Urazové prevence

V Hradci Kralové dne 1. 9. 2019 Mgr. Sarka Sykorova

Aktualizace 8. 4. 2024



